uCompose

Gebruikershandleiding

Je website bewerken door simpelweg te chatten.

Geen technische kennis nodig. Geen code, geen ingewikkelde menu’'s —

gewoon typen wat je wilt veranderen, en uCompose regelt de rest.

Onderdeel van Universal.cloud



Wat is uCompose?

uCompose is jouw persoonlijke website-assistent. Je opent je site in een bewerkscherm, typt in gewone
taal wat je wilt aanpassen, en ziet de wijziging meteen verschijnen in een live voorbeeld. Als het goed

staat, zet je het met één klik online.
Denk aan dingen als:

e Teksten en koppen aanpassen

e Foto's toevoegen, vervangen of verplaatsen
e FEen nieuwsbericht plaatsen

e Kleuren, knoppen en opmaak bijwerken

e Controleren hoe een pagina eruitziet
Altijd veilig

Je werkt altijd in een veilige kopie van je site. Niets gaat live totdat jij op Publiceren klikt.

Beschrijf de wijziging Publiceer

In drie stappen live: beschrijf de wijziging, bekijk het live voorbeeld, publiceer.

1 Inloggen

1. Open de link naar jouw site-editor (bijvoorbeeld jouwsite.ucompose.cloud).
2. Je krijgt een beveiligde inlogpagina. Vul je e-mailadres in; je ontvangt een eenmalige code (of je
logt in met je bestaande account).

3. Na het inloggen opent het bewerkscherm.

Alleen genodigden

Alleen mensen die jij hebt uitgenodigd kunnen inloggen. Elke gebruiker heeft een eigen rol (zie Rollen

— wie mag wat?).

2 Het bewerkscherm

Het scherm bestaat uit twee delen:
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Links — het chatvenster Hier typ je je opdrachten.

Rechts — het live voorbeeld Hier zie je je site, met je wijzigingen er direct in.

Je typt een opdracht, uCompose voert die uit, en het voorbeeld werkt zichzelf bij. Zo simpel is het.
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uCompose ebsite edit @ yourbakery 2 () History Alu
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" Bread&Co Home Menu About Contact
Perfect, I'll add it to my tasks. First, let's place the =

order button. ARTISAN BAKERY
Fresh bread, baked daily

5 and pastries, made f

e.62M / 1.00M 8 3

cocom SEEN v End session

The order button has been placed. We can add the
link to the webshop later. If you want to make any
adjustments, let me know.

Show our opening hours: Mon-Sat, 7:00-18:00.

* uCompose Is working...

Croissant Sourdough Baguette
€2.20 £4.50 £1.80

Het bewerkscherm: links het chatvenster, rechts het live voorbeeld van je site.

3 Wat kun je vragen?

Typ gewoon wat je wilt, in je eigen woorden. Een paar voorbeelden:

Tekst & koppen
“Verander de titel op de homepage in "Welkom bij onze club.""
"Maak de introtekst wat korter en vriendelijker."

"In de footer staat 2026, zet dat op 2025."

Afbeeldingen

(sleep een foto in het chatvenster) "Zet deze foto bovenaan de nieuwspagina.”

"Vervang het logo door het plaatje dat ik net heb getipload.”

Nieuwsberichten
I "lk wil een nieuwsbericht plaatsen. De titel is "Nieuwe collega", en hier is de tekst: ..."

uCompose schrijft het bericht netjes op, plaatst de foto en zet het op je nieuwspagina.
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Opmaak & uitstraling
"Maak de knoppen wat ronder en geef ze onze huisstijlkleur.”

"Zet de drie blokken onderaan naast elkaar in plaats van onder elkaar.”

Even meekijken
I "Kijk eens of het logo goed staat op mobiel "
uCompose bekijkt dan zé&lf de pagina en corrigeert wat scheef staat.
Tip
Je hoeft niet precies te weten hoe iets heet. “Dat blauwe blok bovenaan” of “het kopje boven de foto”

werkt prima.

4 Foto's uploaden

Een eigen foto gebruiken? Sleep het bestand gewoon in het chatvenster en vertel erbij wat ermee
moet:
I (foto erin slepen) "Gebruik deze als omslagfoto van het artikel.”
uCompose slaat de foto veilig op, maakt waar nodig automatisch een nette uitsnede of miniatuur, en
plaatst hem op de juiste plek.
Tip
Verwijs gerust naar “deze foto”, “het plaatje dat ik net stuurde” of “de laatste afbeelding” — uCompose

weet welke je bedoelt.

5 Je wijzigingen bekijken

Elke wijziging verschijnt direct in het live voorbeeld rechts. Klopt iets niet? Typ gewoon een correctie:

"Net niet — maak de kop een tikje groter.”
"Toch liever de andere foto."

uCompose onthoudt waar je mee bezig bent, dus je kunt rustig in stapjes verfijnen binnen hetzelfde

gesprek.

6 lets teruggedraaien

Niet tevreden? Geen zorgen.
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e Vraag het gewoon: “Maak die laatste wijziging ongedaan.”

e Of gebruik de Geschiedenis-knop om naar een eerdere versie terug te springen.

Je kunt niets onherstelbaar stukmaken — er is altijd een weg terug.

7 Opslaan & afsluiten

Klaar voor nu, maar nog niet klaar om te publiceren? Klik op Opslaan & afsluiten. Je werk wordt veilig
bewaard. De volgende keer dat je inlogt, werk je gewoon verder met de meest actuele versie van je

site.

8 Publiceren (online zetten)

Tevreden met het resultaat? Klik op Publiceren. Daarmee gaat je wijziging live op je echte website,

zodat je bezoekers het kunnen zien.

Even geduld na publiceren

Na publiceren duurt het meestal een paar minuten voordat alles online staat — de site wordt op de
achtergrond netjes opnieuw klaargezet. Mocht er onverhoopt iets misgaan, dan blijft je huidige website

gewoon draaien; er gaat dus nooit zomaar iets “kapot”.

Opslaan vs. Publiceren in het kort:

oo ke

Opslaan & afsluiten Bewaart je werk, nog niet zichtbaar voor bezoekers.

Publiceren Zet je wijziging live op je website.

9 Tips voor het beste resultaat

e Wees concreet. "Maak de titel groen” werkt beter dan “maak het mooier”.

o Eén ding tegelijk gaat vaak het soepelst — al mag je ook gerust meerdere wijzigingen in één
bericht vragen.

¢ Verwijs naar wat je ziet. "Het blok onder de foto”, “de tweede knop” — uCompose kijkt mee
naar dezelfde pagina als jij.

¢ Verfijn in stapjes. Niet helemaal goed? Zeg gewoon wat er anders moet.

¢ Loopt een opdracht vast of duurt het lang? Start een nieuwe chat en probeer het in een iets

kleinere stap. Je opgeslagen werk blijft behouden.
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10 Wat uCompose (bewust) niet doet

uCompose is er voor de inhoud en uitstraling van jouw eigen website — en houdt het daarbij. Het zal

dus vriendelijk weigeren als je vraagt om:

e dingen die niets met je site te maken hebben (algemene vragen, grappen, enz.);

e technische of systeeminstellingen, accounts of beveiliging;

e andere websites te bewerken dan die van jou.

Zo blijft je site veilig en blijft de assistent gefocust op waar hij goed in is: jouw website mooi en actueel

houden.

Rollen — wie mag wat?

Per gebruiker kan een andere rol zijn ingesteld:

Ja — —

Lezer
Bewerker Ja Ja —
Publisher Ja Ja Ja

Weet je niet welke rol je hebt, of heb je meer rechten nodig? Neem contact op met je beheerder.

Veelgestelde vragen

Kan ik iets stukmaken?
Nee. Je werkt in een veilige kopie, en niets gaat live tot je publiceert. Bovendien kun je elke wijziging

terugdraaien.

Zien mijn bezoekers mijn wijzigingen meteen?

Nee — pas nadat je op Publiceren hebt geklikt (en de korte verwerking klaar is).

Moet ik mijn werk apart opslaan?
Je werk wordt bewaard als je Opslaan & afsluiten kiest. Sluit je het scherm zonder op te slaan, dan

worden lopende wijzigingen niet bewaard.
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Kan ik met meerdere mensen tegelijk werken?

Ja. Meerdere mensen kunnen tegelijk in uCompose aan dezelfde site werken. Bewerk je een pagina
waar iemand anders op dat moment ook mee bezig is, dan krijg je daar een melding van — zo zie je

elkaars werk en overschrijf je niets per ongeluk.

Werkt het op mijn telefoon?

Ja, prima. Je kunt overal vanaf je telefoon aan de slag — zo plaats je onderweg z6 een nieuwsbericht
op je website. Voor uitgebreider werk is een groter scherm (computer of tablet) alleen wat

comfortabeler.

Hulp nodig?

Kom je er niet uit, of werkt iets niet zoals verwacht? Neem contact op met je beheerder of met

Universal. We helpen je graag verder.

uCompose is onderdeel van Universal.cloud. Jouw website, in jouw eigen woorden.
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